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INTRODUCCION

IntelCost SAS ha desarrollado una plataforma llamada Suplos basada en las buenas practicas del
mercado.

El sistema se encuentra en la nube por lo cual es de facil acceso por parte de los usuarios internos y
proveedores, siendo este manual una herramienta practica y sencilla para el uso del sistema en sus
diferentes madulos.

De esta manera, IntelCost SAS ingresa a la vanguardia tecnoldgica de abastecimiento y contratacion
creando sinergias entre sus diferentes actores de una manera agil, transparente, confiable y amigable
con el medio ambiente
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1. ACCESO AL SISTEMA Y REGISTRO EN LA PAGINA

1.1.Acceso

El sistema se encuentra enla nube y se accede a través de la pagina web proveedores.suplos.com se
recomienda el uso de Google Chrome como navegador web para una mejor experiencia en el uso del
sistema.

1.2. Registro en la pagina

Alingresar a la URL descrita anteriormente el sistema mostrara una ventana para registrarse por primera
vez a la pagina o autenticarse en el caso de haber hecho previamente el registro.
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ejemplo@miempresa.com

Contrasefia

Contrasefia L2
|_| Acepto términos y condiciones.

Ingresar

Registrarme

Generar/Recuperar contrasefia.
Politica de Tratamiento de Datos.

4 | Registro de proveedores
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Haciendo clic en el botén Registrarme el sistema solicitara los datos bésicos de la compafiia los cuales
deben ser diligenciados en su totalidad, asi como indicar que no corresponde a un robot siguiendo los
pasos que indique el sistema.

Nombre/Razén Social *

ngrese su nombre o razén social

Pais* Tipo Persona®
Colombia hd Natural hd
c.c*
ngrese una Cédula de ciudadania
Teléfono
ngrese un numero de contacto
Contacto*
ngrese el nombre de contacto.
Email * Confirmar Email *

nErese su ema
ngrese su email

ngrese nuevamente su emai

S

No soy un robot

Cancelar B Registrarse
Campo Tipo Descripcion
Nombre/Razo6n Texto Nombre completo de la compafiia tal como aparece en el
Social certificado de existencia y representacion legal.
Pais Maestro Pais donde se encuentra registrada la compaiiia
Tipo de Persona | Maestro Identificacion de la compafiia como nacional (natural o juridica) o
extranjera
C.C. NUmero En el caso de seleccionarse en el tipo de persona “Natural” el

sistema abrird este campo en el cual se debe diligenciar el nimero
de cédula de ciudadania

NIT NUmero En el caso de seleccionarse en el tipo de persona “Juridica” el
sistema abrira este campo en el cual se debe diligenciar el nimero
de NIT sin digito de verificacion, ni puntos.

TAX ID Alfanumérico | En el caso de seleccionarse en el tipo de persona “Extranjera” el
sistema abrira este campo en el cual se debe diligenciar el nimero
de Tax ID que identifica la compafiia en su pais de origen.
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Campo Tipo Descripcion
Contacto Texto Nombre de la persona contacto de la compaiiia quién adelantara
el proceso de registro.
E-mail Texto Email de la persona contacto de la compafiia quién adelantara el
proceso de registro.
Confirmar Email | Texto Email de la persona contacto de la compafiia quién adelantara el

proceso de registro el cual debe coincidir con el dato indicado en
el campo anterior.

No soy un Robot | Check Check requerido por seguridad para indicar que no se es un robot
al registrarse. En este caso se debe seguir con las instrucciones
gue indique el sistema.

Posterior a que se encuentre toda la informacion diligenciada y validada a nivel de seguridad el usuario
dara clic al boton Registrarse generandose un mensaje que indica que el registro ha sido exitoso.

B Registrarse

Registro Exitoso!

Proveedor creado, hemos enviado su informacion de registro
al correo proveedor@emailna.co

Posteriormente el sistema enviara al correo electrénico indicado en el registro la contrasefia que le
permitira al proveedor ingresar al sistema.

1.3. Ingreso

Al ingresar nuevamente a la URL https://proveedores.suplos.com/ el sistema mostrara nuevamente la

ventana de autenticacion ante lo cual el proveedor deberd indicar el correo electronico registrado y la
contrasefia enviada por el sistema al mismo.
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Correo electrénico

(]

ejem plo@miempresa.com

Contrasena
=

Contrasefia L2

DAcepto términos y condiciones.

Ingresar

Registrarme

Generar/Recuperar contrasefia.
Politica de Tratamiento de Datos.

Dando check al cuadro Acepto términos y condiciones y clic al boton Ingresar, podra acceder al
sistema para cargar su informacion y documentacién de registro, asi como posteriormente para participar
en los procesos de compra o contratacién que adelanten nuestro clientes de acuerdo con la modalidad
de seleccion que las compafiias determinen

Si es la primera vez que se ingresa después del registro a la pagina el sistema solicitara cambio de
contrasefia. De esta manera el proveedor debera digitar su nueva contrasefia la cual debe contener
caracteres tal como se especifica en la ventana y asi mismo debe confirmarla escribiendo exactamente
los mismos datos.

Debes cambiar tu contraseiia

Nueva Contrasefa

Confirmacidn Contrasena

Confirmacion Contrasefia o

* La contrasefia debe de incluir:

Entre 6y 15 caracteres
Al menos un digito
Al menos una mindscula
Al menos una maytscula
Al menos uno de los siguientes caracteres especiales; #@$1%*?
&;.

Cambiar Contrasefia
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1.4. Ayuda

El sistema cuenta con un chat online (horario de oficina L-V 7:00 am — 7:00 pm y S 8:00 am — 12:00
mm) que le permite al usuario aclarar dudas que surjan sobre el sistema con respuesta en tiempo real.
Para lo anterior, haciendo clic en el boton Chat Soporte Técnico de la parte inferior, podra lograr el

apoyo necesario indicando la inquietud.
== =

-
Intelcost le da |a bienvenida, por
favor ingrese los datos para
continuar:

Detalles de contacto *

Mombre, correo electrénico
nicie sesion con [ B

Nimero de teléfono

Mensaje
o

2. REGISTRO DE PROVEEDORES (INFORMACION Y
DOCUMENTACION

Al ingresar al sistema se mostraran las opciones gue tiene el proveedor no solo para su registro sino
también posteriormente en el momento de existir procesos de compra / contratacion ya sean privados o
publicos poder acceder a los mismos en el caso que el cliente utilice el sistema de Suplos para estos
procesos.

Para el registro de proveedores se debe hacer clic en la opcién Mi Empresa.

Bienvenido
BLACKSTONE INVERSIONES SAS TERT 100%  MIEMPRESA/REGISTRO
Registro de informacién de mi empresa
& NIT : 123456789
InteLcos OFERTAS

Eventos / Ofertas / Procesos

;Quieres ser visible por nuestros clientes? -

Estado de mi Informacién -

SUBASTAS

Participacion en Subastas

CATALOGOS

Catslogos

=
N

Cliente do d i6n Solicitar

Base Intelcost ”
. Validacién simple
* Mansarovar Energy EN PROCESO DE VALIDACION
 Constructora Conconcreto Subestado : Validacién Validacién completa
* ODL/ Bicentenario

COMUNICACIONES

Comunicaciones enviadas por los clientes

DERAa0
o

o Masa Stork
e Caracol TV
Metro de Medellin SIN VALIDACION Validacién completa
Terpel Validacién simple
SIN VALIDACION
Validacién completa
Ocensa

Validacién simple
SIN VALIDACION
Validacién completa

@  Chat Soporte Técnico
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El sistema mostrara la pantalla principal donde existen dos partes; al lado izquierdo en negro una
columna que muestra la informacion de perfil y aquellas secciones que requieren cargue de informacion
y documentacion. Al lado central/derecho el avance del cargue de la informacion y el estado del registro.

Mi empresa
Compafieros de trabajo
BLACKSTONE INVERSIONES SAS TERT
NIT : 123456789 Destacado Nombre Correo
% Intelcost Todo a 1.000 E3 subastaintelcost@gmail.com
Isabel Cristina Uribe R B icrisXxxsXxX@hotmail.com
I n [ e L C O S Isabel Uribe Bicriss@hotmail.com
Informacién general Informacién técnica Salud y seguridad ocupacional
* Los semicirculos verdes indican: Informacion completa y actualizada
* Los semicirculos naranjas indican: Informacién completa que se encuentra desactualizada
! e 100 0 0 100
* Los semicirculos grises indican: Informacién no diligenciada
Experiencias Certificaciones SG-SST Salud y medio
100 100 0 ambiente

Informacién financiera
Empresa Contactos Sedes

Actividades Informacién Informacién Estados financieros
econémicas bancaria tributaria
Copyright © 2017 Intelcost. All rights reserved. @ Chat Soporte Técnico

Mientras se esté cargando la informacion, el estado sera Creacion. Posteriormente, cuando el proveedor
haya enviado a Validacion, el estado serd En Validacion y cuando la informacién se encuentre aprobada
el estado sera registro simple o completo (Definicion registro simple y completo: numeral 2.2)

2.1. Perfil

El usuario podra personalizar su perfil en el sistema que incluye sus datos basicos, logo de la empresa
y contrasefia. De esta manera, al ingresar al sistema haciendo clic en el menu principal de la izquierda
opcioén Perfil se accedera a esta funcionalidad.
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Al hacer clic en Modificar perfil, el sistema abrira una vista que muestra parte de los datos cargados en
el registro inicial a la pagina los cuales pueden ser modificados, asi como da la opcidn de cargar su logo,
el cual aparecera en todo momento cuando se ingrese y se tenga la sesion abierta por parte del
proveedor. El boton Guardar sera el comando para que la informacién modificada o cargada quede lista
en el sistema por lo cual se debe dar clic al terminar.

Mis datos

Nombre y Apellidos

Juan Pérez

Teléfono

. | 12456789

Cargo

= Gerente firma de ingenieria

Imagen de Perfil

P Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

[B Guardar

Al hacer clic en Cambiar contrasefia, el sistema abrird una vista que muestra la opcion para digitar la

contrasefa actual, la nueva y la confirmacion de esta. Haciendo clic en el boton Guardar la contrasefia
guedara actualizada.
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Modificar contraseiia

Contrasefa actual

N ngrese su contrasefia actual.

Nueva contrasena

E ngrese su nueva contrasefia.

Confirmar nueva contraseia

& Confirme su nueva contrasefia.

B Guardar

El sistema cuenta con dos tipos de registro: Simple y Completo. El registro Simple cuenta con las
secciones: Informacion de la empresa, contactos, sedes, actividades econémicas, informacién bancaria,
informacion tributaria, informacién adicional; el registro completo incluye, adicional a las secciones del
registro simple, la informacién técnica, informacién financiera e informacion adicional del cliente las
cuales se deberan diligenciar en su totalidad.

En esta seccion el proveedor debera cargar los datos de identificacion de la empresa, los cuales se
encuentran clasificados de acuerdo con su naturaleza.

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Empresa, el sistema mostrard la vista que debera
ser diligenciada por el proveedor.

& Informacién empresa




'.’suplos

Considerando que para ingresar a la pagina el proveedor realizé un registro inicial, el sistema mostrara
los datos principales cargados, sin embargo, se requiere cargar toda la informacion general de
identificacion de la empresa por lo cual el proveedor debera hacer clic en el botén Editar mi Empresa.
El sistema abrira el formulario el cual debe ser diligenciado en su totalidad.

Informacién basica. -
juridica Empresa
CHEMICALS & SERVICES OIL FIELD SAS Nacional - Juridica Privada sector manufacturero
I T T IS NN
Colombia BOGOTA BOGOTAD.C. carrera 534 5¢ 57-262T126
representante legal documento
Jorge Rodriguez Gomez 14239814 1990-02-06 &3 Descargar
representante legal suplente documento
Juan Pérez 4893100 2000-07-20 jorgz.rodriguezi@chemicalsservices.com

-~ - | o

______ & Descargar

Editar mi Empresa

Al hacer clic en Editar mi empresa, el sistema abrira una nueva vista en la que se podran editar y
completar los campos.

e

E3 | CHEMICALS & SERVICES OIL FIELD SAS = Nacional - Juridica

Tipo persona Nacional - Juridica Tipo de sodedad

= Privada B s5AS-Sociedad por acciones simplificadas.

= | Sectnrmanuf‘acturerd Q@ | Colombia

i | BOGOTA = BOGOTAD.C.

= | carrera53f#5c # Indicativo . 2627126

12 | Registro de proveedores
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Representante legal Niimero documento representante legal

E | Jorge Rodrigusz Gomez 14239814

Fecha de expedicion documento Adjunto documento
£ | 19900206 ] Documento de prueba.pdf

Representante Legal Suplente Niimero documento representante legal Suplente

E | Juan Pérez 4898100

Fecha de expedicién documento representante suplente Cantidad aproximada de empleados

% | 2000-07-20

Z—

@ | jorge.rodriguez@chemicalsservices.com Digite la informacién

. —
B M Ningln archivo seleccionado [} [ Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

Existen campos de texto abierto y otros que corresponden a un maestro de seleccion que se despliegan

al hacer clic en el campo y se selecciona haciendo clic en el icono b de cada una de las opciones.

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y cargada (documentos), el proveedor debera hacer
clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion descrita.

En esta misma seccion encontrara los espacios para cargar documentos como (Camara de comercio,
RUT y Certificado de participacion accionaria).

Certificado de existencia. - RUT. -
Fecha de expedicion | Fecha de constitudién dela empresa | Vigenciade lasocedad | Departamento | Ciudad de registro m “
2020-06-02 2000-11-01 indefinido BOGOTA BOGOTAD.C. & Descargar & Descargar
n A
Editar certificado de existencia Editar RUT

13 | Registro de proveedores
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Participacién accionaria. -
n Nombre del sodio Tipo de documento Documento de identidad % Participacién “
1 Jorge Rodriguez Gomez C.C 14233814 99.99 % & ]

&OVer ( Descargar certificado de participacidn accionaria. %
+
o JY Az

Adjuntar certificad regar accionista

2.3.2. Contactos

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Contactos, el sistema mostraréa la vista que debera
ser diligenciada por el proveedor.

& Informacién empresa

&
Agregar Contactos

Nombre | email Tipo representante

= ngrese la palabra para buscar Q EE | Click aqui para seleccionar x Q
I O O T T - O
Edwin Alberto Cepeda Moreno Financiero edwin.cepeda@chemicalsservices.com Colombia Bogota D.c. S B
Jorge Rodriguez Gomez Representante Legal jorge.rodriguezi@chemicalsservices.com Colombia Bogota D.c. &S
Juan Suplos Comercial juan.suplos@chemicalservices.com Colombia Cajica &

]
Maria Camila Gomez Nifio Hse hseqbogota@chemicalsservices.com Colombia Bogota D.c. S3

Primera = Anterior - Siguiente | Ultima

Para cargar un contacto se debera hacer clic en el boton Agregar Contacto y el sistema abrira una vista
gue solicitard los datos del mismo.
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= | Juan Suplos
Tipo representante
= Comercial
Empresa Contacto
= Agropecuaria Fagua,Freskaleche Alqueria
= | Colombia = BOGCTA
]
= BOGOTAD.C. @ juan.suplosi@chemicalservices.com
Niimero teléfono
L 4898100

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada, el proveedor debera hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion del contacto.

Se podran cargar cuantos contactos requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos
y el sistema ira mostrando en la vista principal de contactos el listado de los que hayan sido creados.

L = = [ =] mmmn

Edwin Alberto Cepeda Moreno Financiero edwin.cepeda@chemicalsservices.com Colombia Bogota D.c.
Jorge Rodriguez Gomez Representante Legal jorge.rodriguezi@chemicalsservices.com Colombia Bogota D.c. S 3
Juan Suples Comercial juan.suplos@chemicalservices.com Colombia Bogota D.c. <]
S
Maria Camila Gomez Nifio Hse hsegbogota@chemicalsservices.com Colombia Bogota D.c. £3

Frimera = Anterior - Siguiente Ultima

&

Los contactos ya creados podran ser editados haciendo clic en el botén o eliminados haciendo clic

en el botén a

15 | Registro de proveedores



'.'suplos

2.3.3. Sedes

Haciendo clic en Informacién Empresa seguido por Sedes, el sistema mostrara la vista que debera ser
diligenciada por el proveedor.

& Informacién empresa

+
Agregar Sedes
Sedes Direccion
ngrese |a palabra para buscar Q =1 ngrese la palabra para buscar Q
T —— e ——

chemicals & services oil field Colombia Bogota D.c. carrera 53f#5¢c-31- 2627126

Primera = Anterior - Siguiente Ultima

Para cargar una sede se debera hacer clic en el botén Agregar Sede y el sistema abrira una vista que
solicitara los datos de la misma.

e T

Sede administrativa = Colombia

—— e
i BOGOTA = BogotaDe
@ | sedeadmin@chemicalsservices. corr‘ . 4398100

Bl | Carrera-19B #82- 46 Oficina - 402

Digite la informacién (Campo no obli

5
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Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada, el proveedor deberé hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion de la sede.

Se podran cargar cuantas sedes requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos y el
sistema ira mostrando en la vista principal de sedes el listado de las que hayan sido creadas.

“““““

chemicals & services oil field Colombia Bogota D.c. carrera 53f#5¢c-31- 2627126

sede administrativa Colombia Bogota D.c. carrera - 19 b # 32 - 46 oficina - 402 5T - 4898100 rd o]

Primera = Anterior - Siguiente Ultima

Las sedes ya creadas podran ser editadas haciendo clic en el boton
T}

.3
# o eliminadas haciendo clic en

el botén

2.3.4. Actividades econdmicas

Haciendo clic en Informacién Empresa seguido por Actividades econdmicas, el sistema mostrara la
vista que debera ser diligenciada por el proveedor.

& Informacion empresa

+

Agregar Actividades econémicas,

Mis actividades

ngrese la palabra para buscar Q

T R T B RN
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Oil and gas Servicios Serv especializados de mantenimiento de equipos  Instalacién y configuracién de sefiales, sistemas de o
automatizacién y medicién
Oil and gas Bienes Componentes eléctricos industriales Sistema medicién de consumo de energia o

Servicios basados en ingenieria, investigacion y Servicios profesionales de ingenieria ingenieria electrica y electronica Servicios de fabricacion de componentes

tecnologia electronicos

Oiland gas Bienes Equipos dindmicos mecénicos y eléctricos Motor eléctrico de corriente continua T}
(facilidades de produccion)

Oil and gas Bienes Instrumentos industriales y equipos de medicion Transmisor de presion o)
Oil and gas Bienes Equipo eléctrico estatico (facilidades de producci6n) Partes de variadores de velocidad 0]
Capital / mro Servicios mro Servicios de mantenimiento Servicios electricos w
Capital / mro Suministros mro Materiales eléctricos Motor de arranque &
Acuacar - bien Control de calidad Cepas Cepas &

Primera

Anterior Siguiente  Ultima

Para cargar una actividad/ficha se debera hacer clic en el boton Agregar actividad y el sistema abrira
una vista que solicitara la busqueda de las actividades/fichas que presta el proveedor ya sea de bienes
0 servicios. Se entiende por actividad la clasificacion de los productos y/o servicios ofertados por el
proveedor, de forma que se agrupan de acuerdo con sus similitudes.

Area deinterés Buscar actividad

E 3
T S S R S

Pawcol x Q ] [ Ingrese la palabra para buscar

Area de interés Buscar actividad
 — k aqui para seleccionar x| Q B3 | Ingrese la palabra para buscal Q
| o o |
Acuacar - bien Control de calidad Cepas Cepas Ya esta asociada
amiempresa.
Acuacar - bien Control de calidad Gases especiales Gases especiales o}
Acuacar - bien Control de calidad Patrones Patrones &
Acuacar - bien Control de calidad Reactivos Reactivos &
Acuacar - bien Control de calidad Utiles de laboratorio Utiles de laboratorio &
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Abrasivos Abrasivos )
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Angulos, bigas y laminas Angulos, bigas y laminas
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Cajas de policarbonato y pernos de seguridad Cajas de policarbonato y pernos de seguridad &
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Elementos de ferreteria en general Elementos de ferreteria en general )
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Elementos para automatizacion Elementos para automatizacion o}
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Empaquetaduras Empaquetaduras &
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Limpiadores y desengrasantes Limpiadores y desengrasantes O
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Mallas Mallas &
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Mangueras Mangueras &
Acuacar - bien Elementos de ferreteria Pinturas y brochas Pinturas y brochas o)

En la parte superior apareceran filtros de blsqueda para seleccionar la actividad y cuando ya se haya

encontrado dar clic en el boton para seleccionar.

Se podran cargar cuantas actividades preste el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos
y el sistema irA mostrando en la vista principal de actividades el listado de las que hayan sido
seleccionadas. Es importante tener en cuenta que las actividades seran un filtro que permitira la
busqueda posteriormente de los compradores para invitaciones a procesos de compra y contratacion.
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Oil and gas Servicios Serv especializados de mantenimiento de equipos  Instalaci6n y configuracion de sefiales, sistemas ddg
automatizacién y medicién

Oil and gas Bienes Componentes eléctricos industriales Sistema medici6én de consumo de energia 2]
Servicios basados en ingenieria, investigacion y Servicios profesionales de ingenieria ingenieria electrica y electronica Servicios de fabricacion de componentes 2]

tecnologia electronicos

Oil and gas Bienes Equipos dindmicos mecanicos y eléctricos Motor eléctrico de corriente continua 2}

(facilidades de produccion)

Oil and gas Bienes Instrumentos industriales y equipos de medicién Transmisor de presién 2]
Oil and gas Bienes Equipo eléctrico estatico (facilidades de produccién) Partes de variadores de velocidad 2]
Capital / mro Servicios mro Servicios de mantenimiento Servicios electricos 2]
Capital / mro Suministros mro Materiales eléctricos Motor de arranque &
Acuacar - bien Control de calidad Cepas Cepas &

Primera | Anterior Siguiente = Ultima

Las actividades ya seleccionadas podran ser eliminadas haciendo clic en el boton B

2.3.5. Informacion bancaria

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Informacién bancaria, el sistema mostrara la vista
gue debera ser diligenciada por el proveedor.

& Informacion empresa

+

Agregar Informacidn bancaria.

Banco Nimero de cuenta
ngrese la pa Q = Q
e e T
BANCOLOMBIA S.A. BOGOTA Corriente 30447999210 Chemicals And Services il Field Sas ODescargar
Primera = Anterior - Siguiente Ultima
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Para cargar una cuenta se debera hacer clic en el botébn Agregar informacién bancaria y el sistema
abrir4 una vista que solicitara diligenciar informacion y cargar el documento soporte.

= | Click agui para seleccionar = | Click aqui para seleccionar
e
Digite la informacién = | Click aqui para seleccionar
Digite la informacion =] Digite la informacidn
Fecha del certificado bancario (no mayor a 20 dias). Adjunto certificado bancario
# | Clicaqui para seleccionar = Ningiin archivo seleccionado

Digite la informacién (Campo no obligatoric).
Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada, el proveedor debera hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, guedando de esta manera registrada la informacién de la cuenta.

Se podran cargar cuantas cuentas requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos y
el sistema ird mostrando en la vista principal de cuentas el listado de las que hayan sido creadas.

I T S S
BANCOLOMBIA S.A. BOGOTA Corriente 30447932210 Chemicals And Services Oil Field Sas BDescargar

Las cuentas ya creadas podran ser editadas haciendo clic en el botén o eliminadas haciendo clic

en el botén a

2.3.6. Informacion tributaria

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Informacion tributaria, el sistema mostrara la vista
gue debera ser diligenciada por el proveedor.
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& Informacion empresa

Certificado autoretenedor

Régimen IVA Gran contribuyente Certificado gran Retefuente
contribuyente
Mo

Responsable deiva Sin adjuntar, Retenedor Sin adjuntar.

Actividad principal Actividades secundarias Estados financieros del iltimo
anos fiscal

4864 - Comercio al por mayor de productos quimicos basicos, cauchosy 71101 - Actividades de arquitectura = ingenieria y otras actividades B Descargar NO

plésticos en formas primarias y productos quimicos de uso agropecuario conexas de consultoria técnica

Corresponde a las actividades registradas en el RUT

Para cargar la informacion tributaria se debera hacer clic en el boton resaltado en la imagen superior, y
el sistema abrira una vista que solicitara diligenciar informacion. No olvide adjuntar los Estados
financieros del altimo afo fiscal (Balance general y estado de resultados), estos deberan estar firmados
por el representante legal y por el contador o el revisor fiscal.
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Régimen de IVA Gran contribuyente

= Click aqui para seleccionar = Click aqui para seleccionar
= | Clickaqui para seleccional £ | Clickaqui para seleccional
Actividad secundaria ClIU 1 (Opcional) Actividad secundaria ClIU 2 (Opcional)
= Click aqui para selecciona £= | Clickaqui para selecciona
Actividad secundaria ClIU 3 (Opcional) Tamaiio de la empresa.
= Click aqui para selecciona = Click aqui para seleccionar
Certificado tamafio de la empresa. Adjunto estados financieros del iiltimo afio fiscal.
Plantilla & & No se eligié archivo = No se eligié archive

Haciendo clic en el boton Guardar la informacién quedara cargada en el sistema.

2.4. Informacion Técnica
En esta seccion el proveedor debera cargar la informacion y documentacion que soporta su experiencia

en las actividades de bienes y servicios descritas, asi como podra incluir todas las certificaciones que
tenga la compafiia (Ej.: Calidad, ISO, etc.).

2.4.1. Experiencias

Haciendo clic en Informacion técnica seguido por Experiencias, el sistema mostrara la vista que
deberé ser diligenciada por el proveedor.

B2 Informacién técnica
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+
Agregar Experiencias
Cliente Fecha inicio
Ingrese la palabra para buscar Q M | clic aqui para seleccionar la fecha. x Q
Fecha fin
B | dic aqui para seleccionar la fecha. x Q
I 7 T N N N N
MANSAROVAR EMERGY LTD $425,131,300.00 1de Junio del 2015 1 de Marzo del 2017 EDescargar r o}
HOCOL SA $ 157,126,804.00 28 de Marzo del 2014 28 de Marzo del 2017 EaDescargar ' i
HOCOL SA 5 263,881,889.00 26 de Marzo del 2014 26 de Marzo del 2017 EDescargar r i
MANSAROVAR ENERGY LTD 5180,091.00 29 de Octubre del 2014 9 de Junio del 2015 EDescargar rd ]
MANSAROVAR ENERGY LTD 5 4,803,530.00 1 de Agosto del 2014 31 de Julio del 2017 BaDescargar & ]
PETROMINERALES COLOMBIA CORP $1,046,431,67L.00 1 de Mayo del 2012 30de Abril del 2014 @ Descargar rd ]
PEREMCO COLOMBIA LTD $2,533,700.00 1de Mayo del 2010 30 de Abril del 2013 BaDescargar & ]

Primera Anterior - Siguiente Uttima

Para cargar las experiencias se debera hacer clic en el boton Agregar experiencias y el sistema abrira
una vista que solicitara diligenciar informacion.

{2 | Equiposindustriales y maquinaria INTELCOST SAS

= CoP

$ | 180,000,000.00

# | 20161101

B | 20211231

Adjunto soporte de experiencia
= Documento de prueba.pdf

Al hacer clic en el campo actividad, el sistema mostrara las actividades creadas previamente por el
proveedor y en el caso de no estar incluida la actividad requerida, el sistema permitira desde este punto
volver a actividades y crearla haciendo clic en la pregunta: No tiene actividades Haga clic aqui. Las
experiencias se deben relacionar a las actividades creadas con el fin de garantizar el expertise que tiene
el proveedor en la prestacion de bienes o servicios de la actividad indicada. Adicional a la informacion
requerida para digitacion el proveedor debera cargar el certificado, contrato, orden de servicio o cualquier
documento expedido por la firma contratista que la certifique.

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada, el proveedor debera hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la experiencia.

23 | Registro de proveedores



'.'suplos

Se podran cargar cuantas experiencias requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente
descritos y el sistema ira mostrando en la vista principal de experiencias el listado de las que hayan sido
creadas.

MANSAROVAR ENERGY LTD §425,131,300.00 1 de Junio del 2015 1 de Marzo del 2017 @Descargar S W
HOCOL 5A $ 157,126,304.00 28 de Marzo del 2014 28 de Marzo del 2017 @ Descargar & m|

HOCOL 54 $ 263,881,889.00 26 de Marzo del 2014 26 de Marzo del 2017 EsDescargar rd i
MANSARQVAR ENERGY LTD $ 180,091.00 29 de Octubre del 2014 9 de Junio del 2015 @Descargar S W
MANSAROVAR ENERGY LTD 54,803,530.00 1de Agosto del 2014 3ldeJulio del 2017 @ Descargar & 0]
PETROMINERALES COLOMBIA CORP $1,046,431,671.00 1de Mayo del 2012 30deAbrildel 2014 &Descargar £ m
PERENCO COLOMBIA LTD $2,533,700.00 1 de Mayo del 2010 30de Abril del 2013 @ Descargar S w
INTELCOST SAS $ 180,000,000.00 1 de Noviembre del 2016 31 de Diciembre del 2021 @ Descargar & 0]

Las experiencias ya creadas podran ser editadas haciendo clic en el botén # 0 eliminadas haciendo
clic en el botéon @

2.4.2. Certificaciones

Haciendo clic en Informacidn técnica seguido por Certificaciones, el sistema mostrara la vista que
debera ser diligenciada por el proveedor.

B Informacién técnica

+
Agregar Certificaciones de la Empresa | Resoluciones especificas [ Pélizas de funcionamiento.
Tipo certificacion Fecha inicio
ngrese la palabra para buscar Q | Clic aqui para seleccionar la fecha. x Q
Fecha fin
Clic aqui para seleccionar la fecha. x  Q
S [ ey M M TN
(RUC) Gestion de Seguridad, Salud Ocupacional y Ambiente / Consejo Colombiano de Seguridad 90.00 @3Descargar  15deEnerodel 2020 1de Noviembre del 2020 Vigente & @

Primera | Anterior - Siguiente | Ultima

Para cargar las certificaciones se debera hacer clic en el boton Agregar certificaciones de la empresa
y el sistema abrira una vista que solicitara diligenciar informacion.




'.'suplos

1= | Click aqui para seleccionar =] Clic aqui para seleccionar

B | Clicaqui para seleccionar = Mingin archivo seleccionado

Digite la informacién (Campo no obligatoria).

Al hacer clic en el campo “Tipo certificacion” el sistema mostrara las certificaciones creadas previamente
para ser seleccionada.

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y el documento cargado, el proveedor debera hacer
clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la certificacion.

Se podran cargar cuantas certificaciones requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente
descritos y el sistema ira mostrando en la vista principal de certificaciones el listado de las que hayan
sido creadas.

Las experiencias y las certificaciones creadas podran ser editadas haciendo clic en el botdn o
eliminadas haciendo clic en el botén &

2.5. Informacion financiera

En esta seccion el proveedor deberéa cargar la informacién y documentacion de sus estados financieros.

2.5.1. Estados Financieros

Haciendo clic en Informacién financiera seguido por Estados financieros, el sistema mostrara la vista
gue debera ser diligenciada por el proveedor.

[ informacién financiera
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Agregar Estai;!:s financieros.
AnRo
B | Clicaquipara seleccionar la fecha. x  Q
L e e ] omew | &
2019 COoF @Descargar @ # o
2018 COP 8Descargar @ rd 5]
2016 COF BDescargar @ 4 5]

Primera | Anterior - Siguiente | Ultima

Para cargar estados financieros se deber& hacer clic en el boton Agregar estados financieros y el
sistema abrira una vista que solicitara diligenciar informacion.

= | Clic aqui para seleccionar = | Click aqui para seleccionar

Balance general

$ | Digitela informacién $ | Digitela informacién
oo
$ Digite la informacidn $ Digite la informacidn
Obligadiones finanderas Pasivo total
$ Digite la informacién $ Digite la informacién
S Digite la informacion S Digite la informacion
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Estado de resultados (PyG)
Ventas/Ingresos operadionales Utilidades operacionales

$ | Digite la informacién $ | Digitela informacién
Utilidad neta del periodo Depreciaciones y amortizaciones
$ | Digite la informacién $ | Digitela informacién
Gastos financieros [ intereses Adjunto estados finanderos (Balance y estado de resultados)
$ | Digitelainformacién ] Mingin archive seleccionado

NOTA:

Si requiere adjuntar mas de un archivo, por favor guarde todos los archivos en una carpeta comprimida formato .ZIP o .RAR.

Digite la informacién (Campo no obligatorio).

El proveedor debera diligenciar la informacion y cargar los estados financieros (balance y estado de
resultados).

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
financiera.

Los estados financieros podran ser cargados anualmente por el proveedor repitiendo los pasos
anteriormente descritos y el sistema ira mostrando en la vista principal de estados financieros el listado
de los que hayan sido creados.

S ™ ™ S T S
2019 COP @ Descargar @ 4 o]
2018 Cop &Descargar @* r'd o]
2016 COF & Descargar @ 4 o]

Frimera | Anterior Siguiente Ultima

Los estados financieros ya creados podran ser editados haciendo clic en el botd% 0 eliminados
haciendo clic en el boton @
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2.0. HSE

En esta seccidn debe incluir la informacién pertinente a HSE de La compafia.

2.6.1 Incidentalidad

Haciendo clic en HSE seguido por Incidentalidad, el sistema mostrara la vista que debera ser
diligenciada por el proveedor.

O HSE Otros

Incidentalidad

Agregar Incidentalidad

Afio

Clic aqui para seleccionar la fecha

Certificado de afiliacion y
resultado de la evaluacién de 0312 Fecha afiliacién ARL Certificado accidentalidad ARL Fecha accidentalidad ARL Calificacién de ARL

2015 & Descargar 8 de Marzo del 2016 & Descargar 3 de Abril del 2017 0.00 & o]

2016 & Descargar 8 de Marzo del 2016 & Descargar 3 de Abril del 2017 0.00 & o]

2017 & Descargar 19 de Octubre del 2018 & Descargar 19 de Octubre del 2018 0.00 & o]

2018 & Descargar 10 de Mayo del 2019 & Descargar 26 de Agosto del 2019 99.00 & o]
Primera Anterior Siguiente Ultima

Médulo anterior Modulo siguiente

Para cargar Incidentalidad se debera hacer clic en el botdon Agregar incidentalidad y el sistema abrira
una vista que solicitara diligenciar informacion.
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Incidentalidad
Seleccione el afio de operacion Fatalidades Niimero de accidentes incapacitantes
B | Clicaqui paraseleccionar el afio de operacién @ | Digitela cantidad de fatalidades @ | Digite el niimero de accidentes incapacitantes
Niimero total de incidentes (Excluye accidentes incapacitantes) Dias de incapacidad
@ | Digite lainformacién @ | Digite lainformacién
Niimero de trabajadores promedio Horas hombre trabajadas
# | Digitelainformacién © | Digitelainformacion

Certificado de afiliacién y resultado de la evaluacién de 0312: Calificacién ARL
E No se eligié archivo #* Digite la informacién

Fecha de certificado afiliacion ARL Certificado accidentalidad ARL (Debe incluir accidentalidad y horas hombre trabajadas):
B | Clicaqui para seleccionar E No se eligié archivo

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

Fecha de certificado de accidentalidad

B Clicaquiparaseleccionar

Observaciones

Digite la informacién (Campo no obligatorio).

2.6.2 SG-SST

Haciendo clic en HSE seguido por SG-SST, el sistema mostrara la vista que debera ser diligenciada por
el proveedor.

O HSE Otros
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Agregar Sg-sst
Afio
M | Clicaqui para seleccionar la fecha. x Q

Sistema de gestion y seguridad de salud en el trabajo
I B S B S S . B B S

2016 1de Marzo del 2016 & Descargar & Descargar & Descargar &8 Descargar

Primera | Anterior Siguiente | Ultima

Médulo anterior Modulo siguiente

Para cargar SG-SST se debera hacer clic en el botén Agregar SG-SST y el sistema abrira una vista que
solicitara diligenciar informacion.

Salud y medio ambiente.

Ingrese el afio de gestién Fecha de documento Sistema de gestién, seguridad y salud en el trabajo

B | Clicaqui para seleccionar # | Clicaqui para seleccionar

Carta de Asignacion de responsabilidades y Soporte de competencias SG-S5T Plan de trabajo anual
[ No se eligié archivo [ No se eligié archive

Autoevaluacién resolucién 11110312 Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, conforme al Decreto dnico 1072 de 2015
] No se eligié archivo . - " L )
[ ] No se eligié archivo

NOTA: NOTA:
En el campo En el campo
"Autoevaluacion resolucién 1111/0312" "Carta de Asignacion de responsabilidades y Soporte de competencias SG-SST"
, por favor adjuntar un archivo .ZIP que contenga: , por favor adjuntar un archivo .ZIP que contenga:
* Anexo técnico 1 de la resolucién 1111/2017. * Carta de asignacion de responsabilidades del SG-SST.
* PDF tabla de valores y plan de accién firmado por el representante legal y el encargado de HSE. * Soporte de competencias ( Licencia en Salud Ocupacional).

Observaciones

Digite la informacién (Campo no obligatorio).

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

2.6.3 Indicadores

Haciendo clic en HSE seguido por Indicadores, el sistema mostrara la vista que debera ser diligenciada
por el proveedor.
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O HSE Otros

Indicadores salud y medio ambiente

Agregar Salud y medintmhiente— indicadores.

Afio Tipo
8  Clicaquipara seleccionar la fecha. x Q & Click aqui para seleccionar x Q
itulo
[~ N a Q

Indicadores por afio

= = N

No se encontrd informacién de indicadores,

€

Médulo anterior Modulo siguiente

Para cargar Indicadores se debera hacer clic en el botén Agregar Agregar salud y medio ambiente-
indicadores y el sistema abrird una vista que solicitara diligenciar informacion.

Indicadores salud y medio ambiente

ciona = Click aqui para seleccionar

] Click aqui para selec

Nombre del indicador

B3 | Digite la informacié
Digite la informacin (Campo no obligatorio
Interpretacion
a informacién (Campo no obligatorio

Digite



'.'suplos

i
Digit nfo n (Camp blig
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Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera

hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

2.6.4 HSE Otros

Haciendo clic en HSE seguido por HSE Otros, el sistema mostrara la vista que debera ser diligenciada
por el proveedor.

O HSE Otros

HSE Otros

=+

Agregar HSE Otros

No se encontrd informacién...

Médulo anterior

Para cargar HSE Otros se debera hacer clic en el botéon Agregar HSE Otros y el sistema abrira una
vista que solicitara diligenciar informacion.
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HSE Otros

Fecha vencimiento resolucién para transporte y/o disposicién de residuos peligrosos | péliza de Resp. Resolucién para transporte y/o disposicion de residuos peligrosos / péliza de Resp. Civil / Licencia

Civil / Licencia Ambiental: Ambiental:

B | Clicaqui para seleccionar ] Seleccionar archivo |No se eligié archivo

Fecha vencimiento licencia para transporte o manejo de alimentos / agua potable / Certificado Licencia para transporte o manejo de alimentos | agua potable / Certificado manipulacién alimentos:

manipulacién alimentos:

L] Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

Fecha vencimiento resolucién transporte de personal / radicado Plan Estratégico Seg. Vial Min
Transporte / Licencia Min. Transporte:

Resolucion transporte de personal | radicado Plan Estratégico Seg. Vial Min Transporte / Licencia Min. Responsabilidad social empresarial:

Transporte:
] No se eligi6 archivo
] | Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

Politicas HSE:

] Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Politicas de Farmacodependencia/Alcohol/Tabaco: Reglamento de higiene:

] Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo ] Seleccionar archivo ‘ No se eligi6 archivo

Matriz de identificacion de peligros:

Programa de salud ocupacional:

E Seleccionar archivo | No se eligié archivo B | seleccionararchivo | No se eligié archivo

Cronograma de salud ocupacional: Auditoria Interna HSE realizada por una empresa compradora:

L] Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo ] | Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Observaciones:

Digite la informacién (Campo no obligatorio

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

2.7. Informacion adicional

El sistema de proveedores de Suplos cuenta con varias compafiias que manejan este registro por lo
cual al ingresar a esta seccion podran encontrar cajas con los nombres de otras compaiiias, sin
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embargo, los proveedores solo deberan diligenciar esta informacion si la empresa a la que esta

aplicando lo requiere.

S

PGuUMNMsSsD e
cCcArTAacGenTmsm

ACUACAR - Acceder ©

4 suplos

COMPRAS

CBeTORIS
-ol =@

MASA STORK

oDL

C terpel

TERPEL - Acceder ©

nformacion adicional.

ALQUERIA - Acceder ©

Confa

Contigo, con todo
CONFA- Acceder @

E METRO
DE MEDELLIN
MDM - Acceder ©

PAVIMENTOS COLOMBIA S.A.S.

PAVCOL - Acceder @

ARACEL

TELEVISION
CARACOLTV - Acceder ©

2\ mansarovar
NS ENERGY

MANSAROVAR ENERGY

QCENSA

OCENSA - Acceder ©

4 suplos

SUPLOS

El proveedor debera descargar el documento, diligenciarlo y posteriormente cargarlo, luego de cargado
el documento el proveedor debera dar clic al boton

Enviar datos a validacion.

3. VALIDACION DEL REGISTRO

3.1. Envio a validacion completa

Al completar la informacién solicitada, el proveedor debera enviar a validacion los documentos

registrados en la plataforma para la revision por parte del usuario designado. Para esto,debe hacer clic
en Inicio.
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Intelcost - Menu Principal

. Prov Prueba 04

En linea

Inicio
Mi Empresa
BB Soluciones financieras

Ofertas

® Subastas

§ Contratos

Catilogos

Expediting

Comunicaciones Clientes

Formularios

Centro de ayuda

Accediendo a la pagina principal de la plataforma desde el menu de la parte izquierda de la plataforma

Bienvenido

999 MIEMPRESA / REGISTRO

Registro de informacion de mi empresa

PROVEEDOR PRUEBA - INTELCOST 2 -
PRUEBAS

34567

SOLUCIONES FINANCIERAS

Controla tus facturas y adelanta tu pago

iQuieres ser visible por nuestros clientes? -

152 OFERTAS

Eventos / Ofertas / Procesos

Registrate en Soluciones Financieras a
y empieza a descontar facturas
SUBASTAS

Participacion en Subastas

Estado de mi Informacion -

CONTRATOS

Contratos activo

Estado de
Cliente validacién Solicitar validacién

®fsfofw]e
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Estado de mi Informacién -

Estado de
Cliente validacion Solicitar validacion
Base Suplos EN PROCESO DE
* Mansarovar Energy VALIDACION
e ODL/Bicentenario Subestado: validado I
® Masa Stork
® Caracol TV

Para realizar registro completo, el proveedor debera completar la informacién del registro simple, junto
con la informacién técnica, informacion financiera e informacion adicional del cliente que corresponda y

adjuntar el soporte de pago.

Solicitud de Validacién Completa

Para solicitar tu suscripcidn, por favor carga tu soporte de pago

Ultima fecha de pago validada

Ultimo soporte de pago cargado

Fecha de dltimo pago :
Fecha de (ltimo soporte de pago:

Soporte de pago Fecha de pago

2021-01-25 Cargar soporte de page
i

Posterior al cargue de toda la informacion y documentacién por parte del proveedor y del envio de datos
a validacion, Suplos realizara la validacién del registro simple y la validacion del registro completo. En
caso de encontrarse deficiencias de informacién y documentacion se notificara al proveedor indicando
los ajustes requeridos y el proveedor deberd ingresar al sistema y editar la informaciéon o documentacién
gue se requiera ajustar. Durante este proceso, el registro se encontrara en estado validacion.

Cuando Suplos revise la informacién y documentacioén, y consideren que cumple con la completitud y
calidad requerida, el registro del proveedor se encontrard listo, terminando de esta manera el proceso
de registro realizando la validacion del registro completo.




