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INTRODUCCION

El sistema se encuentra en la nube por lo cual es de facil acceso por parte de los usuarios
proveedores, siendo este manual una herramienta practica y sencilla para el uso del sistema en
sus diferentes médulos.

De esta manera, se ingresa a la vanguardia tecnolégica de abastecimiento y contratacion
creando sinergias entre sus diferentes actores de una manera agil, transparente, confiable y
amigable con el medio ambiente.
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1. ACCESO AL SISTEMA Y REGISTRO EN LA PAGINA

1.1 Acceso

El sistema se encuentra en la nube y se accede a travées de la pagina web
https://proveedores.suplos.com/ Se recomienda el uso de gogle chrome como navegador WEB.

1.2 Registro a la pagina

Alingresar a la URL descrita anteriormente el sistema mostrara una ventana para registrarse por
primera vez a la pagina o autenticarse en el caso de haber hecho previamente el registro.

V' 4 :
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Correo electronico

Contrasena

rl Acepto términos y condiciones.

Ingresar

Registrarme

{Has olvidado tu contrasena?
Politica de Tratamiento de Datos.

Haciendo clic en el botén Registrarme el sistema solicitara los datos basicos de la compafiia los
cuales deben ser diligenciados en su totalidad, asi como indicar que no corresponde a un robot
siguiendo los pasos que indique el sistema.

Campo Tipo ‘ Descripcién ‘
_ Nombre completo de la compafiia tal como aparece
Nombre/Razon Social Texto en el certificado de existencia y representacién legal.
Pais Maestro Pais donde se encuentra registrada la compaiiia
. Identificacion de la compafiia como nacional (natural
Tipo de Persona Maestro o juridica) o extranjera

Si esta accediendo al sitio de un cliente en particular puede usar la URL del mismo. Sitios estandar por pais:
Peru: proveedoresperu.suplos.com
Panama: proveedorespanama.suplos.com
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Campo Tipo ‘ Descripcién

C.C. Texto En el caso de seleccionarse en el tipo de persona
“Natural” el sistema abrira este campo en el cual se
debe diligenciar el nimero de cédula de ciudadania
En el caso de seleccionarse en el tipo de persona

NIT Texto “Juridica” el sistema abrira este campo en el cual se
debe diligenciar el nimero de NIT sin digito de
verificacion.

TAXID Texto En el caso de seleccionarse en el tipo de persona

“Extranjera” el sistema abrira este campo en el cual se
debe diligenciar el nimero de Tax ID que identifica la

compafiia en su pais de origen.

Nombre de la persona contacto de la compafiia
Contacto Texto quién adelantara el proceso de registro.

E-malil Texto Email de la persona contacto de la compafiia quién
adelantara el proceso de registro.

Email de la persona contacto de la compaiiia quién
Confirmar Email Texto adelantara el proceso de registro el cual debe
coincidir con el dato indicado en el campo anterior.

No soy un Robot Check Check requerido por seguridad para indicar que no
se es un robot al registrarse. En este caso se debe

seguir con las instrucciones que indique el sistema.

Posterior a que se encuentre toda la informacion diligenciada y validada a nivel de seguridad el
usuario dara clic al botdn Registrarse generandose un mensaje que indica que el registro ha

sido exitoso.
Registrarse

Registro Exitoso!

Proveedor creado, hemos enviado su informacion de registro
al correo proveedor@emailna.co

Posteriormente el sistema enviara al correo electrénico indicado en el registro la contrasefia que
le permitira al proveedor ingresar al sistema.
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1.3 Ingreso

Al ingresar nuevamente a la URL https://proveedores.suplos.com/_el sistema mostrara la
ventana de autenticacion ante lo cual el proveedor debera indicar el correo electronico
registrado y la contrasefia enviada por el sistema al mismo.

4 suplos

Correo electronico

subastaintelcost1@gmail.com =

Contrasena

seessesecs 2

[—l Acepto términos y condiciones.

Ingresar

Registrarme

Recuperar/Generar contrasefia
Politica de Tratamiento de Datos.

Dando check al cuadro Acepto términos y condiciones y clic al botén Ingresar, podra acceder
al sistema para cargar su informacion y documentacién de registro, asi como posteriormente para
participar en los procesos de compra o contratacion que adelante la compafiia, de acuerdo con
la modalidad de seleccion que ésta determine.

Si es la primera vez que se ingresa después del registro a la pagina el sistema solicitara cambio
de contrasefia. De esta manera el proveedor debera digitar su nueva contrasefa la cual debe
contener caracteres tal como se especifica en la ventana y asi mismo debe confirmarla
escribiendo exactamente los mismos datos.
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Finalmente haciendo clic en el boton Cambiar Contrasefia el sistema la tomard y solicitara
nuevamente el ingreso con la nueva contrasefia.

1.4 Ayuda

El sistema cuenta con un chat online (horario de oficina) que le permite al usuario aclarar dudas
gue surjan sobre el sistema con respuesta en tiempo real. Para lo anterior, haciendo clic en el
boton Chat Soporte Técnico de la parte inferior, podra lograr el apoyo necesario indicando la
inquietud.

-~

Intelcost le da |a bienvenida, por
favor ingrese los datos para
continuar:

Detalles de contacto *

Nombre, correo electronico

Nuamero de teléfono

Mensaje

v
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2. CONSULTA Y PARTICIPACION DE OFERTAS

Al ingresar al sistema se mostraran las opciones que tiene el proveedor no solo para su registro
sino también posteriormente en el momento de existir procesos de compra / contratacion ya sean
privados o publicos poder acceder a los mismos.

Para la consulta de ofertas el proveedor se debe hacer clic en la opcion Participacion en procesos.

100% MIEMPRESA / REGISTRO

Registro de informacion de mi empresa

SOLUCIONES FINANCIERAS

Controla tus facturas y adelanta tu pago

25 PARTICIPACION EN PROCESOS h

Eventos / Ofertas

4 SUBASTAS

Participacion en subastas

O CONTRATOS

Contratos activo
@@ Chat Soporte

El sistema mostrara la pantalla principal donde existen dos partes; al lado izquierdo en negro una
columna que muestra los tipos de eventos que existen, es decir participacion cerrada, publica y
estudios de mercado. Al lado central/derecho el avance del cargue de la informacioén y el estado
del registro.
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- Las Donuts

Seleccione el tipo de oferta

32 493

Eventos Eventos

Enlinea

Competitivos piiblicos

Invitaciones de Oferta.

Mas informacién © Més informacién ©

2.1 Eventos de invitacion privada:

p

Estudios de Mercado

RFI

Mds informacién ©

El usuario podra acceder al sistema haciendo clic en el menu principal de la izquierda opcion

Participacién en procesos se accedera a esta funcionalidad.

™ Participacion en procesos| 32

44 82

Eventos Eventos

Eventos de invitacion privada Competitivos publicos

Mas informacion © M3s informacion ©

Estudios de Mercado

Mas informacion ©

Al hacer clic en Mas informacion, el sistema abrira una vista que muestra los filtros de

blusqueda para encontrar los eventos a los cuales ha sido invitado.

Listado de ofertas

Q Filtros de busqueda

Codigo: Objeto: Empresa:

4 | Busqueporcodigo i | Busqueporobjeto B
Estado: Fecha inicio: Fecha fin:

i~ [SELECCIONE] v £ | Clicaquil ]
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Campo Tipo Descripcién
) _ Nombre completo de la compafiia tal como aparece

Nombre/Razon Social Texto en el certificado de existencia y representacion legal.

Codigo Texto Si conoce el codigo del evento al cual ha sido invitado,
con este filtro encontrara el evento.

Objeto Texto Si conoce el objeto del evento al cual esta siendo
invitado, el sistema le permitira realizar este filtro de
basqueda
El sistema permite la blisqueda de eventos por

Empresa Maestra nombre de empresa compradora
El sistema permite realizar un filtro de busqueda por

Estado Maestra tipo de estado de evento, es decir si es decir si la
oferta se encuentra en estado publicada, en
evaluacion, adjudicada, finalizada, cancelada

Fecha de inicio Maestra Permite el filtro por fecha de inicio

Fecha fin Maestra Permite el filtro por fecha de finalizacion

Finalmente, el sistema mostrara la lista de

ingresados.

Para consultar el proceso, debe dar clic en

columna acceder.

eventos que cumplen con los filtros de busqueda

e

el botén que tiene el siguiente icono en la

Fecha/Hora Fecha/Hora fin(GMT
Acceder Comprador inicio{GMT -5) -5) parllﬂpa(lon Estado

2758

2.1.2 Consulta evento

19 de Diciembre del 19 de Diciembre del ¢ Proceso
2019 / 10:05:00 2018/ 11:05:00 enviado
correctamente.

FINALIZADA

El sistema le permitira hacer la consulta del proceso al cual ha sido invitado, con el fin de
descargar la documentacion pertinente del proceso y la documentacion requerida para

participar en el proceso

Haciendo clic en acceder identificando el proceso, el sistema mostrara la informacion

general del proceso

El sistema nos mostrara como vista inicial el crondmetro del evento, es decir con dias,
horas, minutos y segundos el tiempo de duracion del evento.
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Evento N°370 - tes

El proceso [ evento finaliza en:

alololo

A continuacion, el sistema mostrara en resumen la informacién general del evento o proceso.

» Informacién General @

Objeto

Descripcion

Responsable de la Oferta

suplos apoyo suplos

=n @

Es importante tener en cuenta toda la informacién alli presentada, indicara el objeto del proceso,
una descripcién breve del proceso, la empresa que lo esté invitando a cotizar o a participar del
proceso y el responsable del evento o comprador.

Siguiente 9
Para continuar con la consulta se debe dar clic en el botén que se encuentra en
la parte inferior derecha de la pantalla.

2.1.3 Cronograma
El sistema nos indicara tanto la fecha y hora de inicio del proceso, como la fecha y hora de cierre

del evento
Cronograma (GMT-5) ©
19 de Diciembre del 2019 10:05:00 19 de Diciembre del 2019 11:05:00

» =X =

Poder regresar al menu anterior con dando clic en el botbn —__ que se encuentra en
la parte inferior izquierda de la pantalla.
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Para continuar la consulta se debe dar clic en el botdn siguiente

2.1.4 Contenido

El sistema mostrara el contenido que envia el comprador o administrador del evento como
informacion del evento al cual ha sido invitado, es importante descargar esta documentacion
dando clic en Descargar, por item y guardar uno a uno en su PC con el fin de consultar toda la
informacion enviada por el comprador.

» Contenido @
S " S

dsadas

2 reporteTerpel FECHAS.xls 4 TEST Pliego de condiciones
Descargar

Posterior mente se debe dar clic en el botén siguiente para continuar a la consulta.

2.1.5 Visita de obra/Reunidén aclaratoria

El sistema mostrara la vista de visita de obra, en donde se podran consultar la fecha de la reunion
aclaratoria si aplica, hora, lugar, responsable de la reunién, teléfono de contacto, si es de caracter
obligatorio o NO y el acta de visita en caso de requerirse.

o

Visita de Obra
“ﬂ“ Responsahle Obllgatono
15 de Diciembre del 2019 10:30 Av. Jorge Basadre 350 Guillerma Carbajo 3668321678

Observaciones:

9am

Acta de visita

Na disponible
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El sistema permite consultar la tabla de productos a cotizar, esto en caso de que el
comprador haya solicitado cotizacién desde el Cuadro Econdmico el cual encontraré en la
parte izquierda al ingresar en la oferta.

} General

Z'_|'_:|':_'|.-;|¢:|r'.-:

Contenido

Visita de obra

Fermularios

Cuadro

Los campos sombreados de color verde claro son los Unicos valores que el comprador habilito
para ser diligenciados.

Cuadro econdmico @

2| 5 a
A B C D E F (<] H 1
1 Descripcion Cantidad Unidad Valor
m—
X tem 2 o0 un
3 tem 3 2.00 un
4
5
L3
== =

Adicionalmente en la parte superior izquierda estan disponibles las opciones para descargar
el formato, diligenciarlo en Excel y volver a cargarlo en la plataforma.

Cuadro econémico® || Cuadro econémico ©

Cangar excel

Para que el sistema guarde la informacion diligenciada se requiere dar clic en el botén de
guardar
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Cuadro econémico @

Guandar

Una vez guardados los datos, aparecera la siguiente alerta.

Exito!

5e ha guardado correctamente la informacion del cuadro de

cotizacion.
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2.1.7 Formularios

El sistema permite consultar la tabla de productos a cotizar, esto en caso de que el comprador
haya solicitado cotizacién desde el formulario basico de precios, el participante tendra que

diligenciar el campo valor y dar clic en el boton B para guardar cada uno de los precios, tan
pronto como se termine de diligenciar los valores a cotizar por cada item se debe dar clic en el
boton Grabar precios

* Esta informacion es obligatoria para poder enviar |a oferta correctamente.

Titulo: TRANSPORTE DE PERSONAL MANSAROVAR, PRECIOS COP ANTES DE IVA
ANO 1 Sobre: econémico Moneda: PEN

Cod Descripcion Unidad Cantidad Valor Subtotal
medida
1 Transporteen la ciudad de Bogots Unidad 120.00 1005600 B 12,000,000.00
2 Transporte en la ciudad de Cali Unidad 50.00 D n 11,500,000.00
Total: S

23,500,000.00

& Grabar precios
=

2.1.8 Informacion — Documentacion solicitada al oferente
El sistema permite consultar el listado de documentos que debera usted como oferente enviar al
comprador por medio de la plataforma.

En esta pantalla usted podra identificar el nombre del documento a enviar, si es de caracter
obligatorio o NO, de no se ser obligatorio el sistema le permite hacer envio de la oferta sin
adjuntar el archivo en la casilla indicada.
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| Informacion - Documentacion solicitada®

Sefior proveedor, tenga en cuenta que:

El documento que desea adjuntar, no debe tener un peso superior a 25 MB.
Si requiere cargar varios archivos por opcién, utilice un archivo comprimide, por ejemplo (.zip) que contenga todos los archives.
Se recomienda tener una conexion a internet estable que permita la carga de archivos sin contratiempos.

Id Tipo Titulo Obligatorio Descripcion Requisitos Respuesta Actual
1 archivo cuadro de NO pdf & Descargar
cantidades
2 archiva  cotizaciones | excel & Descargar
3 archive  fichas tecnicas | word & Descargar

Chat Soporte

Para cargar los archivos debe hacer clic aqui para cargar el archivo

Informacién - Documentacidn solicitada®

Sefior proveedor, tenga en cuenta que:

« Eldocumente que desea adjuntar, no debe tener un peso superior a 25 MB.
»  Sirequiere cargar varios archivos per opcién, utilice un archive comprimide, por gjemple (.zip) gue contenga todos los archivos.
s Serecomienda tener una conexidn a intermet estable que permita la carga de archivos sin contratiempos.

Respuesta Actual

Id Tipo Titulo Obligatorio Descripcion Requisitos

Clic aqui para cargar el archivo. &8 Mo ha cargado ninguna

archivo oferta Archivo solicitado:

odera respuesta
Podra arrastrar documentos y soltarlos en la caja de documentos
» Arrastre y suelte aqui su archivo
(Si requiere cargar mas de un documento por favor adjunte un archiv
B seleccione el archivo a cargar T Bxaminar
»
Anterior €

Para adjuntar archivos se debe hacer clic en el botdbn de examinar y posteriormente
buscarlos en el computador.
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Una vez adjuntado el archivo, este aparecera en la caja de documentos, para que el
documento quede exitosamente cargado debe hacer clic en el boton subir archivo,
posteriormente aparecerd una barra de carga del documento. Cuando este se cargue
completamente aparecera la alerta de cargue exitoso

DOCUMENTO
PRUEBA
Documento prusta. pdf
161.84 K8)
e ® o &

| B Documento prueba.pdf fuitar @ subir archivo

==
4 3
Anterior §
T ——

@ cancelar | @ subirarchivo [l {SETTEToN

==

L i -
Exito!
5--2? |" d :.-.n:]l'_;_-.-r_.'.'j'.': gl,:.‘.l'lir']lii'.- cormectamente el 5.'.’:‘."|i'-.-i'.-: Documento

prueba.pdf

2.1.9 Enviar oferta

Haciendo clic en el botén de enviar la oferta se enviard y se entendera como
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participante de la oferta y aparecera la siguiente alerta para confirmar el envio.

Enviar proceso

Tenga en cuenta que:
= Al enviar su proceso su compania se entenderd como participante del proceso.

s Recuerde gue su propuesta solo podra ser consultada por el comprador una vez finalice el proceso.

s 5 envia una propuesta y requiere actualizar documentos cargadoes, puede hacerlo actualizando los documentos requeridos y enviando
nuevamente su proceso, siempre y cuando lo haga antes de la fecha y hora de cierre del pracesa.

iEstd seguro que desea enviar el proceso?

Para confirmar el envio de la oferta es necesario dar clic en enviar

Le mostrara una alerta para indicarle que se cargd con éxito y puede continuar la carga de los
demas documentos.

L4 -
Exito!
Se ha enviado correctamente el proceso. En unos momentos
llegara una copia de este mensaje a su correo electronico

Una vez se hayan cargado todos los documentos que son de caracter obligatorio para el envio
de la oferta, es importante hacer el envio para que el comprador pueda visualizar la oferta cuando
esta haya finalizado y pase a estado en EVALUACION.

7 Proceso enviado correctamente.
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Si esta de acuerdo debe dar clic en el botén enviar oferta y el sistema confirmara el envio de la
oferta con el mensaje que dice:

Exito!

La oferta ¥a se encuentra enviada correctamente Y105
I'-Z—?:—L[]i'.l"li-)r']l']li—?i-) del evento ¥a 58 encuentran nformados de su

participacion.
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El estado del envio que se puede observar en la parte superior derecha se podra visualizar
la siguiente manera:

(&)

Oferta enviada correctamente.

2.1.10 Declinar oferta

El sistema le permitird en caso de no poder participar en el proceso, declinar la oferta con el fin
de que sea tenido en cuenta para futuros proceso e invitaciones de la compafiia.

© Dedinar oferta

Esta opcion la encontrara en la parte inferior izquierda, dando clic en el boton el

sistema mostrara un mensaje para su lectura antes de confirmar la declinacién de la oferta.

Declinar proceso
Tenga en cuenta que:

Al declinar un proceso le notifica formalmente al comprador su no participacién en el evento.
Tenga en cuenta que si declina y posteriormente decide participar, podra hacerlo cargando la
documentacidn solicitada y enviando al procesa, siempre y cuande lo haga antes de la hora y
fecha de cierre del evento.

iEsta seguro que desea declinar el proceso?. Por faver resuma la razon de su declinacion:

o

e w

Adicional, es obligatorio dejar como comentario la razén por la cual no participara en el proceso
al cual fue invitado. Y posteriormente dar clic en el botén rojo Declinar oferta. El sistema le
indicara por medio de un mensaje, el guardado con éxito de la informacion suministrada.
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El estado del envio pasara a estado DECLINADA

B Oferta dediada.

2.1.11 Enviar mensaje a comprador

El sistema le permitird enviar mensajes o preguntas al comprador acerca del proceso por medio
de la opcién Preguntas y aclaraciones, que se encuentra en el menu izquierdo de la pantalla,
para crear mensaje se debe dar clic en Crear mensaje

Preguntasy aclaraciones v

El sistema le mostrara una pantalla para poder crear el mensaje y adjuntar archivos de asi
requerirse.
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Asunto

Evento N° 370 - tes

ANormaltext~ | Bold  ftolic Undefine Small &6 = B # £ € @@
Escriba aqui su mensaje.

% Adjunto

Max. S0MB

No ha cargade ningun adjunto

Para consultar el historial de mensajes, debe dar clic en historial _ y

acceder, le mostrara el resumen d ellos menajes enviados, el asunto, si contiene adjuntos y la
fecha de envio de mensajes.

Historial de mensajes Busca Q
Fecha Limite de

Ver Enviado por Enviado para Asunto Adjunto Fecha/Hora(GTM -5) respuesta Estado

ver CLIENTE subasta Oferta N°(370) Prueba Sinadjunto 27 de Noviembre de 2018a las

10:44:53

2.2 Eventos de participacion abierta / Estudios de mercado

El usuario podra acceder al sistema haciendo clic en el menu principal de la izquierda opcion
Ofertas se accedera a esta funcionalidad. O dar click en los iconos correspondientes:

Seleccione el tipo de oferta

43 187 4

Eventos Eventos Estudios de Mercado

Invitaciones de Oferta. Competitivos pablicos RFI

Mis Informacién © Més informacién @ Més informacién ©

Al hacer clic en Mas informacion, el sistema abrird una vista que muestra unos filtros de
blusqueda para encontrar los eventos de participacion abierta
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Listado de ofertas

Q Filtros de busqueda

Codigo: Objeto: Empresa:

4 | Busque porcodigo i | Busqueporobjeto E | [SELECCION] v
Estado: Fecha inicio: Fecha fin:

™ | [SELECCIONE] v £ | Clicaquil =}

Campo Tipo ‘ Descripcién ‘
. Nombre completo de la compafiia tal como aparece

Nombre/Razon Social Texto en el certificado de existencia y representacion legal.
Cédigo Texto Si conoce el cédigo del evento, con este filtro

encontrara el evento.

Objeto Texto Si conoce el objeto del evento al cual desea participar,
el sistema le permitira realizar este filtro de busqueda

Empresa Maestra El sistema permite la busqueda de eventos por
nombre de empresa compradora

Estado Maestra El sistema permite realizar un filtro de busqueda por
tipo de estado de evento, es decir si es decir si la
oferta se encuentra en estado publicada, en
evaluacion, adjudicada, finalizada, cancelada

Fecha de inicio Maestra Permite el filtro por fecha de inicio

Fecha fin Maestra Permite el filtro por fecha de finalizacién

Finalmente, el sistema mostrara la lista de eventos que cumplen con os filtros de busqueda
ingresados.

Para consultar el proceso, debe dar clic en el botén que tiene el siguiente icono en la
columna acceder.

2.2.1 Consulta evento

El sistema le permitird hacer la consulta del proceso al cual ha sido invitado, con el fin de
descargar la documentacion pertinente del proceso y la documentacion requerida para participar
en el proceso

Haciendo clic en acceder identificando el proceso, el sistema mostrara la informacién general
del proceso

El sistema nos mostrard como vista inicial el crondmetro del evento, es decir con dias, horas,
minutos y segundos el tiempo de duracién del evento.
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El proceso | evento finaliza en:

A continuacion, el sistema mostrara en resumen la informacion general del evento o proceso.

.
[ Informacién General @

El contrato de obra pdblica bajo la modalidad llave en mano tiene por objeto que el Contratista ejecute por su cuenta y riesgo, todas las labores y actividades necesarias para los Estudios y Disefios, Gestidn Social, Ambiental y 557, la
ejecucion de las Obr

Descripcidn

El contrato de obra pablica bajo la modalidad llave en mano tiene por objeto que el Contratista ejecute por su cuenta y riesgo, todas las labores y actividades necesarias para los Estudios y Disedios, Gestion Social, Ambiental y 5T, la
ejecucién de las Obras de Construccidn, las Obras de Adecuacién y Reparacion de Desvies de trinsito, las Obras para Redes, los Estudios y Disefies, instalacidn, suministro, pruebas, puesta en marcha del Material Rodante y de los
Sistemas Matro-ferroviarios; asi como las obras y actividades necesarias para el cumplimiento de los Indicadores en Etapa de Garantia de Nivel de Servicio del Metro Ligero de la 80 en la ciudad de Medellin

“ Sespensabladala S

agudelo franco edwar andres

mdm

Es importante tener en cuenta toda la informacion alli presentada, indicara el objeto del proceso,
una descripcién breve del proceso, la empresa que esta invitando a cotizar o a participar del
proceso y el responsable del evento o comprador.

Siguiente 9
Para continuar con la consulta se debe dar clic en el bot6n gque se encuentra en
la parte inferior derecha de la pantalla.

2.2.2 Cronograma
El sistema indicara tanto la fecha y hora de inicio del proceso, como la fecha y hora de cierre del
evento

} Cronograma (GMT-5) €

31de Marzo del 2022 23:00:00

23 de Febrero del 2022 17:45:00

Poder regresar al menu anterior con dando clic en el botbn —_ que se encuentra en
la parte inferior izquierda de la pantalla.

Para continuar la consulta se debe dar clic en el botdn siguiente
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2.2.3 Contenido

El sistema mostrard el contenido que envia el comprador o administrador del evento como
informacion del evento, es importante descargar esta documentacién dando clic en Descargar,
por item y guardar uno a uno en su PC con el fin de consultar toda la informacion enviada por el
comprador.

n LI “ “
1

Informacién General Enl Informacion General

2 Condiciones Generales Solicitud unica de oferta-In [+ For favor leer con detenimiento el contenido del documento
Descargar adjunto.

3 Condiciones Habilitantes y de Evaluacian o Por favor leer con detenimienta el contenido del documeants
Descarga adjunto.

4 Contrate resultante de la Aceptacién Mo encontrade. En el presente archive encontrard las cliusulas del future contrato

que resultare de la aceptacion por parte de la EMPRESA y serd el
documento que constituird el centenido del contrate.

Carta de Presentacidn de la Oferta o El presente documente deberd ser impreso y firmade por usted para
Descargar luego ser cargado en la pestafia denominada “Entregables de 2
oferta”
Anterior 4 Siguiente §

Posterior mente se debe dar clic en el botén siguiente para continuar la consulta
2.2.4 Visita de obra/Reunién aclaratoria

El sistema mostrard la vista de visita de obra, en donde se podran consultar la fecha de la reunion
aclaratoria si aplica, hora, lugar, responsable de la reunién, teléfono de contacto, si es de caracter
obligatorio o NO y el acta de visita en caso de requerirse.

Visita de obra [ Reunién aclaratoria @

Este proceso no tiene visita de obra

Anterior &

2.2.5 Informacion — Documentacion solicitada al oferente
El sistema permite consultar el listado de documentos que debera usted como oferente enviar al
comprador por medio de la plataforma.

En esta pantalla usted podra identificar el nombre del documento a enviar, si es de caracter
obligatorio o NO, de no se ser obligatorio el sistema le permite hacer envio de la oferta sin
adjuntar el archivo en la casilla indicada.
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Sefior proveedor, tenga en cuenta que:

» Eldocumento que desea adjuntar, no debe tener un peso superior a 25 MB.
= Sirequiere cargar varios archives por opcién, utilice un archive comprimido, per ejemplo [.zip) que contenga todos los archives.
» Serecomienda teneruna conexidn a intermet estable que permita la carga de archivos sin contratiempos.

Id Tipo Titulo Obligatorie Descripeion Requisitos Respuesta Actual

Entregables de la oferta solicitud privada/Legal

Mo ha cargade ninguna

1 lexto Informacidn General NO Mota de creador
Teniendo en cuenta toda la informacién anexa en la n respuecta
pestafia denominada “documentos del process™, usted
deberd cargar todos y cada une de los documentes
solicitados a continuacion e
2 archivo Carta de sl Archivo solicitado: Clic aqui para cargar el archivo. & Mo ha cargade ninguna
Presentacidn de la Deberd cargarse debidamente firmada por e respuecta
Oferta Representante Legal o por la persona apoderada o

facultada para representar al OFERENTE la carta de
presentacién de la ofenta publicada en la pestafia de
“documentos del proceso”.

2.2.6 Enviar oferta

Haciendo clic en Clic aqui para cargar el archivo, el sistema le mostrard un espacio para
arrastrar el archivo y cargarlo, o buscarlo en su equipo dando clic en examinar

hivo

Arrastre y suelte aqui st

(Si requiere cargar mas de un documento por favor adjunte un archivo .zip)

Para cargar la informacioén, se buscar el archivo y posteriormente debe dar clic en el boton
Subi hi . , . - . .
® Subir archivo el sistema le mostrara el porcentaje de cargay le indicara cuando esta

cargado
completamente.
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2.2.7 Declinar oferta

El sistema le permitirh en caso de no poder participar en el proceso, declinar la oferta con el fin
de que sea tenido en cuenta para futuros proceso e invitaciones de la compafiia. Esta opcion la
encontrara en la parte inferior izquierda, dando clic en el boton declinar el sistema mostrara un
mensaje para su lectura antes de confirmar la declinacién de la oferta.

Declinar proceso

Tenga en cuenta que:

Al declinar un proceso le notifica formalmente al comprador su no participacién en el evento.
Tenga en cuenta que si declina y posteriormente decide participar, podra hacerlo cargando la
documentacidn solicitada y enviando al proceso, siempre y cuando lo haga antes de la hora y
fecha de cierre del evento.

s
Eoe

Adicional, es obligatorio dejar como comentario la razén por la cual no participara en el
proceso. Y posteriormente dar clic en el botén rojo Declinar oferta. El sistema le indicara
por medio de un mensaje, el guardado con éxito de la informaciénsuministrada.
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Exito!
Se ha declinado correctamente la oferta. Llegara una copia de

este mensaje a su correo electronico

El estado del envio pasara a estado DECLINADA

i Ofeita dedinada.
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